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Nota Penting

• Sila hubungi Superadmin yang telah dilantik bagi tujuan pendaftaran.

• Username dan katalaluan akan diberikan melalui email yang telah didaftarkan.

• Pengguna dinasihatkan untuk mengubah semula katalaluan yang diberikan bagi
tujuan keselamatan.

• Pendaftaran id pengguna dan katalaluan adalah sekali sahaja bagi
Cawangan/Negeri.

• Sekiranya pegawai bertukar ke Cawangan/Negeri yang lain, sila hubungi
Superadmin untuk kemaskini semula pentadbir pejabat di Cawangan/Negeri yang 
berkenaan.

• Peranan Admin Ibu Pejabat dan Cawangan hanya melantik Pegawai Mengurus
Tender (PMT) sahaja.

• Peranan Admin Negeri adalah melantik Pegawai Mengurus Tender (PMT),  
Pegawai Pembuka Tender.
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PERANAN
ADMIN

• Pendaftaran Pegawai Mengurus
Tender.
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM 
ADMIN
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PENTADBIR PEJABAT

Dashboard Utama – Log Masuk

Langkah-Langkah

1. Sila isi No. Kad 
Pengenalan dan 
Katalaluan

2. Sila Klik Log Masuk 
untuk akses ke
paparan utamaPegawai yang dilantik akan

menerima username dengan
katalaluan melalui emel daripada

sistem Tender Online
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PENTADBIR PEJABAT 

Admin - Pendaftaran Pegawai

Langkah-Langkah

1. Sila klik menu 
Daftar Pegawai

2. Sila isi maklumat
pengguna mengikut
peranan yang 
dimohon dan klik
butang daftar

2. Sila klik menu  
“tambah pengguna” 
untuk pendaftaran
pegawai yang 
seterusnya.
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PENTADBIR PEJABAT 

Admin - Senarai Pengguna / Kemaskini

Langkah-Langkah

1. Sila klik kemaskini
sekiranya mempunyai
perubahan maklumat
pengguna

2. Sila Klik Padam untuk
batalkan maklumat
pegawai yang telah
didaftarkan
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PERANAN
ADMIN 
NEGERI

• Pendaftaran Pegawai Mengurus
Tender 

• Pendaftaran Pegawai Membuka
Tender (Pengerusi & Ahli)
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM 
ADMIN NEGERI
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Dashboard Utama – Log Masuk

Langkah-Langkah

1. Sila isi No. Kad 
Pengenalan dan 
Katalaluan

2. Sila Klik Log Masuk 
untuk akses ke
paparan utamaPegawai yang dilantik akan

menerima username dengan
katalaluan melalui emel daripada

sistem Tender Online
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PENTADBIR PEJABAT 

Admin Negeri - Pendaftaran Pegawai

Langkah-Langkah

1. Sila klik menu 
Daftar Pegawai

2. Sila isi maklumat
pengguna mengikut
peranan yang 
dimohon dan klik
butang daftar

2. Sila klik menu  
“tambah pengguna” 
untuk pendaftaran
pegawai yang 
seterusnya.
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Admin Negeri - Senarai Pengguna / Kemaskini

Langkah-Langkah

1. Sila klik kemaskini
sekiranya mempunyai
perubahan maklumat
pengguna

2. Sila Klik Padam untuk
batalkan pegawai
yang telah
didaftarkan.
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Admin Negeri - Pendaftaran Pembuka Tender

Langkah-Langkah

1. Sila klik menu 
Pendaftaran
Pembuka Tender

2. Sila klik butang
Daftar Pegawai
Pembuka mengikut
projek tender

3. Sila klik “Tambah
pengguna” dan 
masukkan maklumat
pengguna dan klik
butang daftar

Paparan di Admin Negeri 
sahaja yang akan melantik

Pembuka Tender
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PENTADBIR PEJABAT CPPH

Admin Negeri - Kemaskini Pegawai Pembuka Sedia Ada

Langkah-Langkah

1. Klik pada “ Daftar 
Pembuka Tender” 
mengikut projek

2. Sila klik kemaskini
sekiranya mempunyai
perubahan peranan
pengguna dan klik
daftar
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