
PENGERUSI & AHLI 
PEMBUKA TENDER

SISTEM TENDER ONLINE JKR 2.0 | https://tender.jkr.gov.my
Panduan Penggunaan Sistem
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Nota Penting

• Sila hubungi Superadmin yang telah dilantik bagi tujuan pendaftaran.

• Username dan katalaluan akan diberikan melalui email yang telah
didaftarkan.

• Pengguna dinasihatkan untuk mengubah semula katalaluan yang 
diberikan bagi tujuan keselamatan.

• Pendaftaran id pengguna dan katalaluan adalah sekali sahaja bagi
Cawangan/Negeri.

• Sekiranya pegawai bertukar ke Cawangan/Negeri yang lain, sila
hubungi Superadmin untuk kemaskini semula pentadbir pejabat di 
Cawangan/Negeri yang berkenaan.
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PERANAN
PENGERUSI 

PEMBUKA 
TENDER

• Muat turun Dokumen : Senarai Kontraktor
• Muat turun Dokumen : Pakej Semakan 

Dokumen Wajib.
• Agihan Pakej Semakan Dokumen Wajib kepada 

Ahli Pembuka Tender.
• Senarai Pendek Kontraktor
• Jana Borang JKR28 dan Tandatangan Borang 

JKR28
• Muat Naik Pakej yang telah lengkap diisi
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM 
PENGERUSI PEMBUKA TENDER
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PENGERUSI & AHLI PEMBUKA TENDER

Dashboard Utama – Log Masuk

Langkah-Langkah

1. Sila isi No. Kad 
Pengenalan dan 
Katalaluan

2. Sila Klik Log Masuk 
untuk akses ke
paparan utama

Pegawai yang dilantik akan
menerima username dengan

katalaluan melalui emel daripada
sistem Tender Online
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PENGERUSI & AHLI PEMBUKA TENDER

Dashboard Utama – Status Semasa Tender

Langkah-Langkah

1. Paparan status 
semasa tender bagi
Pembuka Tender 
akan dipaparkan

PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PENGERUSI PEMBUKA TENDER
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PENGERUSI & AHLI PEMBUKA TENDER

Pengerusi & Ahli Pembuka Tender - Muat Turun Dokumen : Senarai Kontraktor

Langkah-Langkah

1. Sila klik menu Muat
turun Dokumen dan 
pilih projek yang 
hendak dibuka

2. Sila klik butang
Senarai Kontraktor

3. Klik muat turun
dokumen tender

Muat Turun Pakej hanya ada di paparan Pengerusi Sahaja. 
Ahli Pembuka hanya akan ada butang Senarai Kontraktor sahaja
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PENGERUSI & AHLI PEMBUKA TENDER

Pengerusi - Muat Turun Dokumen : Muat Turun Pakej

Langkah-Langkah

1. Sila klik menu Muat
turun Dokumen dan 
pilih projek yang 
hendak dibuka

2. Sila klik Muat Turun
Pakej

(Sila Rujuk Manual Penggunaan Pakej)

Pengerusi akan membuat edaran pakej kepada Ahli Pembuka
Tender yang dilantik untuk membuat semakan Dokumen Wajib
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PENGERUSI & AHLI PEMBUKA TENDER

Pengerusi – Senarai Pendek

Langkah-Langkah

1. Sila klik Senarai Pendek
dan pilih projek yang 
hendak dibuka

2. Sila klik Senarai
Kontraktor

3. Sila klik Pilih Kontraktor

4. Sila pilih samada
Lengkap / Tidak
Lengkap untuk
disenarai pendek
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PENGERUSI & AHLI PEMBUKA TENDER

Pengerusi – Anggaran Jabatan/JKR28 

Langkah-Langkah

1. Sila klik menu 
Anggaran
Jabatan/JKR28

2. Sila klik Jana Borang
JKR28 dan klik pada 
muat turun PDF
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PENGERUSI & AHLI PEMBUKA TENDER

Pengerusi – Muat Naik Pakej

Langkah-Langkah

1. Sila klik menu Muat
Naik Pakej

2. Sila klik Muat Naik 
Pengesahan

3. Sila Muat naik Borang
JKR28 yang telah
ditandatangani(PDF) 
dan Pakej Semakan
Dokumen Wajib (Excel) 
yang telah selesai
dilaksanakan
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PERANAN
AHLI 

PEMBUKA 
TENDER

• Muat turun Dokumen : Senarai Kontraktor
• Menerima Pakej Semakan Dokumen Wajib

daripada Pengerusi
• Kemukakan Pakej Semakan Dokumen

Wajib yang telah lengkap diisi kepada
Pengerusi Pembuka Tender

• Tandatangan di Borang JKR28 yang dijana
oleh Pengerusi Pembuka Tender
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM 
AHLI PEMBUKA TENDER
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PENGERUSI & AHLI PEMBUKA TENDER

Dashboard Utama – Log Masuk

Langkah-Langkah

1. Sila isi No. Kad 
Pengenalan dan 
Katalaluan

2. Sila Klik Log Masuk 
untuk akses ke
paparan utama

Pegawai yang dilantik akan
menerima username dengan

katalaluan melalui emel daripada
sistem Tender Online
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PENGERUSI & AHLI PEMBUKA TENDER

Dashboard Utama – Status Semasa Tender

Langkah-Langkah

1. Paparan status 
semasa tender bagi
Pembuka Tender 
akan dipaparkan

PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PENGERUSI PEMBUKA TENDER
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PENGERUSI & AHLI PEMBUKA TENDER

Pengerusi & Ahli Pembuka Tender - Muat Turun Dokumen : Senarai Kontraktor

Langkah-Langkah

1. Sila klik menu Muat
turun Dokumen dan 
pilih projek yang 
hendak dibuka

2. Sila klik butang
Senarai Kontraktor

3. Klik muat turun
dokumen tender

©BDI, CKUB | BTM, CDPK | Email: support.jet@jkr.gov.my | 7/1/2022

mailto:support.jet@jkr.gov.my


SISTEM TENDER ONLINE JKR 2.0

Panduan Pengisian Pakej Semakan Dokumen Wajib
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Pendahuluan
• Peranan pengerusi pembuka tender adalah memastikan kesemua dokumen semakan wajib adalah

lengkap dinilai oleh Pengerusi dan Ahli pembuka tender.

• Adalah menjadi tanggungjawab pengguna diatas kehilangan/penyebaran pakej.

• Sila isikan maklumat mengikut arahan yang diberikan.

• Dilarang sama sekali untuk edaran atau jualan kepada orang lain.

• Sebelum menggunakan Pakej Semakan Dokumen Wajib ini, sila pastikan perkara berikut dilakukan:-

① Excel       Menu Formulas      calculation  option       klik automatic.

② Control Panel       klik butang change date and time       sila klik change calender setting

sila tukar format tarikh di short date kepada D/MM/YY.
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SEMAKAN DOKUMEN WAJIB
Semakan Dokumen Bagi Tender Kerja Yang Tidak Melebihi RM 10 Juta
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PAKEJ SEMAKAN DOKUMEN WAJIB

Dashboard Utama – Log Masuk

Langkah-Langkah

1. Sila klik Start

2. Sila Klik Log Masuk 
untuk akses ke
paparan utama

Paparan Menu akan
dipamerkan bagi tujuan

panduan kepada pengguna
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PAKEJ SEMAKAN DOKUMEN WAJIB

Maklumat

Langkah-Langkah

1. Sila Klik butang
Maklumat dan isi
kesemua maklumat
di ruangan berwarna
kuning.

2. Pemilihan Kategori
Tender adalah
peranan utama
kerana terdapat
perbezaan dari segi
semakan dokumen
wajib.

CONTOH
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Petender

Langkah-Langkah

1. Sila Klik butang
Petender dan isi
kesemua maklumat di 
ruangan berwarna
kuning.

2. Tempoh siap
hendaklah dimasukkan
nombor sahaja. Tidak
dibenarkan menaip
dalam perkataan

PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PAKEJ SEMAKAN DOKUMEN WAJIB

CONTOH
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Semakan : Borang A / Data Kewangan

Langkah-Langkah

1. Sila Klik butang
Semakan dan isi
kesemua maklumat di 
ruangan berwarna
kuning.

2. Nyata “ Tiada” pada 
bahagian yang tidak
berkenaan.

PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PAKEJ SEMAKAN DOKUMEN WAJIB

CONTOH
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Semakan : Penyata Bulanan Bank

Langkah-Langkah

1. Sila Klik butang
Semakan dan isi
kesemua maklumat di 
ruangan berwarna
kuning.

2. Penyata bank hanya
mengambilkira Empat
(4) bulan dari Tarikh 
tutup Tender  sahaja
diterima. 

3. Nyata “ Tiada” pada 
bahagian yang tidak
berkenaan.

PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PAKEJ SEMAKAN DOKUMEN WAJIB

CONTOH
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Semakan : Laporan Asal Bank/Institusi Kewangan (Borang CA)

Langkah-Langkah

1. Sila Klik butang
Semakan dan isi
kesemua maklumat di 
ruangan berwarna
kuning.

2. Nyata “ Tiada” pada 
bahagian yang tidak
berkenaan.

PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PAKEJ SEMAKAN DOKUMEN WAJIB

CONTOH
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Semakan : Deposit Tetap (Jika Ada)

Langkah-Langkah

1. Sila Klik butang
Semakan dan isi
kesemua maklumat di 
ruangan berwarna
kuning.

2. Nyata “ Tiada” pada 
bahagian yang tidak
berkenaan.

PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PAKEJ SEMAKAN DOKUMEN WAJIB

CONTOH
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Semakan: Keputusan

Langkah-Langkah

1. Sila Klik butang
Semakan dan isi
kesemua maklumat di 
ruangan berwarna
kuning.

2. Klik butang cetak
untuk mencetak
ringkasan ringkasan
semakan dokumen
wajib

PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PAKEJ SEMAKAN DOKUMEN WAJIB

CONTOH
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Laporan

Langkah-Langkah

1. Sila Klik butang
Laporan dan cetak
ringkasan semakan
dokumen wajib .

2. Selepas selesai
membuat semakan
dokumen wajib, 
pengguna perlu “lock” 
pakej dahulu sebelum
memuat naik pakej ke
dalam sistem Tender 
Atas Talian JKR 2.0. 
Pengguna juga 
dibenarkan “unlock” 
pakej sekiranya ingin
membuat kemaskini
pakej

PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PAKEJ SEMAKAN DOKUMEN WAJIB
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SEMAKAN DOKUMEN WAJIB
Semakan Dokumen Bagi Tender Kerja Yang Melebihi RM 10 Juta
_________________________________________________________
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PAKEJ SEMAKAN DOKUMEN WAJIB

Dashboard Utama – Log Masuk

Langkah-Langkah

1. Sila klik Start

2. Sila Klik Log Masuk 
untuk akses ke
paparan utama

Paparan Menu akan
dipamerkan bagi tujuan

panduan kepada pengguna
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PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PAKEJ SEMAKAN DOKUMEN WAJIB

Maklumat

Langkah-Langkah

1. Sila Klik butang
Maklumat dan isi
kesemua maklumat
di ruangan berwarna
kuning.

2. Pemilihan Kategori
Tender adalah
peranan utama
kerana terdapat
perbezaan dari segi
semakan dokumen
wajib.

CONTOH
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Petender

Langkah-Langkah

1. Sila Klik butang
Petender dan isi
kesemua maklumat di 
ruangan berwarna
kuning.

2. Tempoh siap
hendaklah dimasukkan
nombor sahaja. Tidak
dibenarkan menaip
dalam perkataan

PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PAKEJ SEMAKAN DOKUMEN WAJIB

CONTOH
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Semakan : Borang A / Data Kewangan

Langkah-Langkah

1. Sila Klik butang
Semakan dan isi
kesemua maklumat di 
ruangan berwarna
kuning.

2. Nyata “ Tiada” pada 
bahagian yang tidak
berkenaan.

PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PAKEJ SEMAKAN DOKUMEN WAJIB

CONTOH
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Semakan : Penyata Bulanan Bank

Langkah-Langkah

1. Sila Klik butang
Semakan dan isi
kesemua maklumat di 
ruangan berwarna
kuning.

2. Penyata bank hanya
mengambilkira Empat
(4) bulan dari Tarikh 
tutup Tender  sahaja
diterima. 

3. Nyata “ Tiada” pada 
bahagian yang tidak
berkenaan.

PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PAKEJ SEMAKAN DOKUMEN WAJIB

CONTOH
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Semakan : Laporan Asal Bank/Institusi Kewangan (Borang CA)

Langkah-Langkah

1. Sila Klik butang
Semakan dan isi
kesemua maklumat di 
ruangan berwarna
kuning.

2. Nyata “ Tiada” pada 
bahagian yang tidak
berkenaan.

PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PAKEJ SEMAKAN DOKUMEN WAJIB

CONTOH
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Semakan : Deposit Tetap (Jika Ada)

Langkah-Langkah

1. Sila Klik butang
Semakan dan isi
kesemua maklumat di 
ruangan berwarna
kuning.

2. Nyata “ Tiada” pada 
bahagian yang tidak
berkenaan.

PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PAKEJ SEMAKAN DOKUMEN WAJIB

CONTOH
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Semakan : Pengalaman / Prestasi Kerja Semasa / Kakitangan Teknikal

Langkah-Langkah

1. Sila Klik butang
Semakan dan isi
kesemua maklumat di 
ruangan berwarna
kuning.

2. Nyata “ Tiada” pada 
bahagian yang tidak
berkenaan.

PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PAKEJ SEMAKAN DOKUMEN WAJIB
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Semakan : Sijil SCROE / Surat Akuan Pembida / Protégé / Addendum

Langkah-Langkah

1. Sila Klik butang
Semakan dan isi
kesemua maklumat di 
ruangan berwarna
kuning.

2. Nyata “ Tiada” pada 
bahagian yang tidak
berkenaan.

PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PAKEJ SEMAKAN DOKUMEN WAJIB

Sijil Anugerah / Dokumen lain / Surat Akuan Pembida Ditandatangani
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Semakan: Keputusan

Langkah-Langkah

1. Sila Klik butang
Semakan dan isi
kesemua maklumat di 
ruangan berwarna
kuning.

2. Klik butang cetak
untuk mencetak
ringkasan ringkasan
semakan dokumen
wajib

PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PAKEJ SEMAKAN DOKUMEN WAJIB

CONTOH
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Laporan

Langkah-Langkah

1. Sila Klik butang
Laporan dan cetak
ringkasan semakan
dokumen wajib .

2. Selepas selesai
membuat semakan
dokumen wajib, 
pengguna perlu “lock” 
pakej dahulu sebelum
memuat naik pakej ke
dalam sistem Tender 
Atas Talian JKR 2.0. 
Pengguna juga 
dibenarkan “unlock” 
pakej sekiranya ingin
membuat kemaskini
pakej

PANDUAN PENGGUNAAN SISTEM | PAKEJ SEMAKAN DOKUMEN WAJIB
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©BDI, CKUB | BTM, CDPK 
support.jet@jkr.gov.my

Jln Raja Laut, Kuala Lumpur
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